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環境部「預算會計暨財務管理資訊整合平台（BAF）」操作說明 

一、 帳號申請 

(一) 系統網址 https://bafweb.moenv.gov.tw/tcixw/ext/ap/index.aspx 

 

(二) 註冊帳號 

1. 請登打民間團體全銜並優先登載統一編號；倘確無統一編號者，

方以其他選項代替。 

2. 完成欄位資料輸入後，點選[傳送註冊資料]，系統將自動寄送認

證信至電子郵件信箱。 

 

 

 

 

https://bafweb.moenv.gov.tw/tcixw/ext/ap/index.aspx
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(三) 個人資料更新 

登入系統後，點選[個人資料更新]依所需修改之欄位輸入正確資料，

按[更新資料]，即完成資料更新。 
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二、 案件申請 

(一) 新增案件 

登入系統前，年度請選115，在補(捐)助計畫申請作業頁籤，點選

[新增]後，選擇計畫類別、帶入管控計畫、填寫申請日期、申請主

計畫名稱、登打計畫名稱、計畫期間後按[確定]，即成立申請案件，

系統會自動產出申請案號。 

 

 

 

 

選擇「115-116年度補（捐
）助氣候變遷調適案例擴

散研究計畫」  

chihhsien.chen
輸入的文字
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(二) 填寫作業明細 

1. 在補(捐)助計畫申請作業明細頁籤，點選[新增]後，選擇經費項

目、登打項目金額、團體自付金額、申請本部(所屬)補助金額後，

按[確定]即完成該經費項目之登打。 

 

2. 若該經費項目有申請他機關補助金額時，請先完成該經費項目登

打後，按[修改]並點選[編輯]，於編輯視窗內建立申請他機關補

助資料（他機關名稱請登打機關全銜）。 
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3. 檢核公式：項目金額(A)＝團體自付金額(B)+申請本部(所屬)補助

金額(C)+申請他機關補助金額(D)。 
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(三) 列印申請計畫經費明細表 

在補(捐)助計畫申請作業頁籤，按[報表列印]，點選申請計畫經費

明細表列印。 
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三、 核銷作業 

(一) 左側選擇補(捐)助計畫核銷作業點選[新增]、[帶入資料]，在彈跳視

窗內選擇簽證序號，按[確定]即成立核銷案件。 

 

(二) 如有他機關補助金額資料，點選[修改]、[編輯]登打，如向多個機

關辦理核銷，則需新增多筆資料，修改完成後，他機關補助金額即

自動加總顯示。 
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(三) 於補(捐)助計畫核銷作業明細，點選[新增]、選擇經費項目、核銷

日期、登打實際經費、本部(所屬)實際補助金額、團體自付金額及

用途說明後，上傳支用單據之電子檔並於憑證上註記編號，按[確

定]即完成該筆經費之登打。若支用單據金額與本部(所屬)實際補助

金額不一致，請於用途說明欄內補充敘明。 

 

(四) 核銷結案時，請勾選確認本年度核銷金額、點選核銷金額確認日期。

檢核公式：項目金額(A)＝團體自付金額(B)+申請本部(所屬)補助金

額(C)+申請他機關補助金額(D)。 
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(五) 核銷作業及明細頁面按[報表列印] 

 

 

四、 應上傳文件。 

(一) 人事費：以造冊或個人領據方式（均應簽名或蓋章），如以金融

機構直接撥入者，得檢附轉帳金融機構等簽收或證明文件，免請

受款人於印領清冊簽章）支給，其中臨時工資需註明工作內容。 

(二) 耗材費、設備使用及維護費、：支付事實之統一發票、收據或相

關書據列



 

 

 




